COMITÉ DE PERFECTIONNEMENT 
UNIVERSITÉ – SEESUS
DEMANDE DE PARTICIPATION À UN PROGRAMME D’ÉTUDES

	
	Nº de demande :  


	 FORMCHECKBOX 
 SEESUS régulier

      FORMCHECKBOX 
 SEESUS temporaire

 FORMCHECKBOX 
 SEESUS recherche




	INSTRUCTIONS
	


· REMPLIR CE FORMULAIRE À L’ÉCRAN ET LE TRANSMETTRE TROIS (3) SEMAINES AVANT L’ACTIVITÉ PAR COURRIEL À : 

· rh@USherbrooke.ca
· perfectionnement.seesus@USherbrooke.ca
· JOINDRE LES DOCUMENTS PRÉCISANT L’INSTITUTION, LE PROGRAMME, LA DURÉE ET LES COÛTS. NE PAS INCLURE DE LIENS WEB;
· ASSUREZ-VOUS QUE LA PERSONNE SUPÉRIEURE IMMÉDIATE REMPLISSE LA PARTIE DU FORMULAIRE QUI LA CONCERNE; 
· DANS L’IMPOSSIBILITÉ DE NUMÉRISER LES DOCUMENTS, LES TRANSMETTRE PAR COURRIER INTERNE AU SERVICE DES RESSOURCES HUMAINES – PERFECTIONNEMENT ET AU SEESUS.
· L’ACCEPTATION OU LE REFUS DE VOTRE DEMANDE SERA CONFIRMÉ À VOTRE ADRESSE COURRIEL. 
	PARTIE  I - IDENTIFICATION

	Nom, Prénom :      
	Matricule :      

	Fonction actuelle :      
	Téléphone :      

	Unité administrative :      

	Adresse courriel :      

	Nom de la personne supérieure immédiate : 
     
	Tél. :      

	
	


	PARTIE  II - TYPE DE PERFECTIONNEMENT

	Votre programme d’études sera-t-il suivi durant les heures de travail?

Si  Oui       FORMCHECKBOX 
 :    Nombre d’heures :                   Non     FORMCHECKBOX 

Programme d’études lié directement à l’emploi       FORMCHECKBOX 
    ou    indirectement à l’emploi       FORMCHECKBOX 
 


	


	PROGRAMME D’ÉTUDES       Secondaires    FORMCHECKBOX 
       Collégiales :    FORMCHECKBOX 
       Universitaires :     FORMCHECKBOX 

IMPORTANT : Pour tout cours crédité, veuillez compléter le formulaire d’exonération disponible à l’adresse suivante: http://www.usherbrooke.ca/srhf/documentation-et-gestion/ressources-humaines/avantages-sociaux/exoneration-des-droits-de-scolarite/  

	Titre du programme :      

	Institution d’enseignement :      

	Faculté :      
	Département :      

	Pour quel(s) cours de l’année financière entre le 1er mai et le 30 avril, sollicitez-vous une allocation ?


    

	Trimestre et année
	
	Code cours
	
	Titre du cours

	     
	
	     
	
	     

	     
	
	     
	
	     

	     
	
	     
	
	     

	     
	
	     
	
	     


	PARTIE  III – ESTIMATION DES COÛTS

	Programme crédité à l’UdeS – environ 250$ pour un cours de 3 crédits après exonération. 

A noter que le budget de perfectionnement ne rembourse pas les frais d’admission, les frais liés à la documentation, les dons et les assurances.

	Frais d’inscription –session été
	     $

	Frais d’inscription –session automne
	     $

	Frais d’inscription –session hiver
	     $

	AUTRES FRAIS (précisez)

     
	     $


	PARTIE  IV – ÉVALUATION DU BESOIN DE PERFECTIONNEMENT



A)  ÉVALUATION FAITE PAR LA PERSONNE SALARIÉE

1) Quels sont les principales connaissances, habiletés et aptitudes que vous voulez acquérir ou développer en lien avec les besoins pour votre fonction actuelle ou pour faciliter l’accès à un autre emploi à l’Université?

	     

	

	


2) Autres informations ou motifs utiles pour appuyer votre demande auprès du Comité de perfectionnement :

	     

	

	



B)  ÉVALUATION FAITE PAR LA PERSONNE SUPÉRIEURE IMMÉDIATE

1) Quelle est votre opinion sur la pertinence du programme d’études en fonction des besoins de formation identifiés par la personne salariée ?

	     

	

	


	2)
Informations ou motifs utiles pour appuyer la demande auprès du Comité de perfectionnement.
     
3) Prévoyez-vous remplacer l’employé(e) durant la période de l’activité ?     Oui    FORMCHECKBOX 

Non     FORMCHECKBOX 
      
________________________________________________________________________________________     ____________________________________________________
Signature de la personne supérieure immédiate
Date




	PARTIE V - APPROBATION DU COMITÉ


Type d’activité :   Catégorie C     □
Demande acceptée
□

Demande refusée
□
Commentaires : 

	

	

	

	
	
	

	Représentante du Service  des ressources humaines
	
	Date 

	Janvier 2018
	
	


